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【(株)神垣組専用請求書のダウンロード方法及び請求書作成について】

①弊社ホームページ（http://www.kmgk.com/）へアクセスし、『取引会社の皆様へ』を

　クリックする。

②注文書がある場合（基本　税抜10万以上）は、『請求書（注文書有）（インボイス対応）

　消費税１０％用』をクリック

　注文書がない場合（基本　税抜10万未満）は、『請求書（注文書なし）（インボイス対応）

　消費税１０％用』をクリック。

③画面上部『ファイルのダウンロード』をクリックし、保存場所を指定して書式を保存する。

　※③④は、“注文書あり”“注文書なし”どちらの場合も同様作業。

クリックする

注文書が ”ある” 場合はこちらをクリック

注文書が ”ない” 場合はこちらをクリック

クリックし、保存先選択の上 保存
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④ファイルを開いて請求書を開く。

　※次回からは保存先よりデータを立ち上げる。

⑤『請求書（注文書有）』について

　請求書は3枚つづりになっていますが、1枚目の指定する箇所（四角）のみ入力する。

　点線四角は、コメントがあれば入力する。

　その他は自動計算になっていますので、入力は不要です。

　入力完了後、3枚とも印刷する。1枚目を貴社控えとし、2枚目3枚目を弊社に郵送。

『ファイルを開く』をクリック

請求対象月を入力

ex）5月11日～6月10日分の請求 ⇒ 5月分

請求書を提出する日付を入力

すべてに入力

※工事名は正確にお願いします。

貴社名、住所、インボイス

登録番号、電話番号を入力

2枚目のみ押印

工事コード、

枝番を入力

※枝番も忘

れずにお願

いします。

A,B,C欄

すべてに入力

振込先を入力。

口座名義はフリガナも必ず入力してください。

自由入力

上記欄以外は、入力不要です。
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⑥『請求書（注文書なし）』について

　請求書は3枚つづりになっていますが、1枚目の指定する箇所（四角）のみ入力する。

　点線四角は、コメントがあれば入力する。

　その他は自動計算になっていますので、入力は不要です。

　入力完了後、3枚とも印刷する。1枚目を貴社控えとし、2枚目3枚目を弊社に郵送。

不明な点がございましたら、ご遠慮なく以下までご連絡ください。

お手数をおかけいたしますが、何卒よろしくお願いいたします。

株式会社　神垣組 業務部　村尾志乃

TEL：0823-71-2266 FAX：0823-74-6942

請求対象月を入力

ex）5月11日～6月10日分の請求 ⇒ 5月分請求書を提出する日付を入力

貴社名、住所、インボイス

登録番号、電話番号を入力

2枚目のみ押印

自由入力 振込先を入力。

口座名義はフリガナも必ず入力してください。

工事コード

担当者

工事名（正確に）

数量、単価

税別金額を入力

※複数物件は1枚に

まとめて請求してく

ださい。複数物件の

消費税は全体でまと

める事。（6物件ま

で入力可能）

上記欄以外は、入力不要です。
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＜以下　用紙のみ印刷し、直接書き込みする場合＞

⑦『請求書（注文書有）』について

　請求書は3枚つづりになっていますので、すべてに記入する。

　2重四角の箇所は、3枚目に記入しない。点線四角は、コメントがあれば記入する。

　記入後、1枚目を貴社控えとし、2枚目3枚目を弊社に郵送。

請求対象月を記入

ex）5月11日～6月10日分の請求 ⇒ 5月分
請求書を提出する日付を記入

すべてに記入

※工事名は正確にお願いします。

貴社名、住所、インボイス

登録番号、電話番号を記入

工事コード、

枝番を記入

※枝番も忘

れずにお願

いします。

A,B,C,D,残額欄

すべてに記入

振込先を記入

口座名義はフリガナも必ず記入してください。

自由記入 消費税込の請求金額を記入

※3枚目は記入不要
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⑧『請求書（注文書なし）』について

　請求書は3枚つづりになっていますので、すべてに記入する。

　2重四角の箇所は、3枚目に記入しない。点線四角は、コメントがあれば記入する。

　記入後、1枚目を貴社控えとし、2枚目3枚目を弊社に郵送。

請求対象月を記入

ex）5月11日～6月10日分の請求 ⇒ 5月分請求書を提出する日付を記入

貴社名、住所、インボイス

登録番号、電話番号を記入

自由記入
振込先を記入

口座名義はフリガナも必ず記入してください。

工事コード

担当者

工事名（正確に）

数量、単価

税別金額を記入

※複数物件は1枚に

まとめて請求して

ください。複数物

件の消費税は全体

でまとめる事。

（6物件まで記入

消費税込の請求金額

を記入

※3枚目は記入不要

消費税抜きの請求

金額を記入

消費税の合計金額を記入


